Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 3 we Wloclawku

oglasza nabor na stanowisko kierownik administracyjny

Wymiar zatrudnienia: peten etat
Forma i rodzaj zatrudnienia: umowa na zastepstwo (do dwéch miesigey)

Przewidywana data zatrudnienia: 01.07.2019 .
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Wymagania:

a) Niezbedne: wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne, do$wiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku, obywatelstwo
polskie, niekaralnoé¢, pelna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz publicznych,

b) Dodatkowe: znajomos¢ aktow prawnych: Ustawa o finansach publicznych, Ustawa Prawo Oéwiatowe, Ustawa
Karta Nauczyciela, Ustawa o pracownikach samorzadowych, Ustawa o §wiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia
spolecznego w razie choroby i macierzynstwa, przepisy Prawa Pracy, umiej¢tno$é obstugi pakietu MS Office,
programu Vulcan, odpowiedzialno$¢, sumiennod¢, zaangazowanie, dyspozycyjno$¢, umiejgtnosé pracy samodzielnie
oraz w zespole, umigjetnosé sprawnego organizowania pracy, do§wiadczenie zawodowe.

5. Zakres czynnos$ci wykonywanych na stanowisku:

Dokonywanie zakupéw sprzetu szkolnego, pomocy dydaktycznych oraz prowadzenie ksiag inwentarzowych i kartotek
magazynowych, organizowanie i kontrolowanie pracy pracownikéw obstugi, nadzorowanie remontéw prowadzonych
w szkole, prowadzenie spraw kadrowych, odpowiedzialno$é¢ za zabezpieczenie majatku szkotly, organizowanie
i prowadzenie pracy w sposéb zabezpieczajacy przed wypadkami przy pracy, chorobami zawodowymi i schorzeniami
zwigzanymi z warunkami srodowiska pracy.

6. Wymagane dokumenty: CV z opisem przebiegu pracy zawodowej, podanie o pracg, kserokopia dokumentow
potwierdzajacych wyksztalcenie, o$wiadczenie o niekaralnodci, inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje
i umiejetnosci, kserokopie $wiadectw pracy (w przypadku pozytywnego rozpatrzenia aplikanta — oryginaty do wgladu).

7. Wyrazenie zgody na przetwarzanie przez Szkole Podstawowa Nr 3 we Wioctawku, reprezentowang przez Matgorzate

Dudzinska dyrektora szkoty z siedzibg przy ul. Cyganka 6/10 we Wioctawku danych osobowych, do celéw aktualnej

rekrutacji, stosownie do art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE.L. 119,1) w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 951461IVE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych),w nastgpujacym zakresie: imi¢ (imiona) i nazwisko, imiona rodzicéw, data

urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do korespondencji), wyksztalcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia.

Dokumenty nalezy skladaé osobiécie lub poczta tradycyjna do sekretariatu Szkoly Podstawowej Nr 3 we Wioctawku,
ul. Cyganka 6/10 w godz. 8.00 — 15.00 w terminie do 28 czerwca 2019 r. w zamknigtej kopercie opisanej nastgpujaco:
1. TImie i nazwisko kandydata

2. Nabor na stanowisko kierownik administracyjny
O zachowaniu terminu decyduje data wptywu dokumentéw do szkoly.
O terminie ewentualnej rozmowy kwalifikacyjnej oraz o wynikach naboru kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.

/

Dokumenty kandydatéw niezakwalifikowanych zostana komisyjnie zniszczone lub zwrécone na wniosek zaigteresowane

poprzez osobisty odbiér w terminie 14 dni od dnia zakoficzenia naboru

SZKOLA PODSTAWOWA Nr 3
Wioclawek, 21.06.2019 . im. Mikotaja Kopernika
we Wioctawku
ul. Cyganka 6/10, tel, 232-58-35
NIFP: BB&-10-41-746




